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1. INGRESAR AL SISTEMA DE DECLARACION EN LINEA

Para acceder al sistema de declaracion en linea debe estar registrado en el RITEZ (Instructivos RE-001 y RE-002) y
poseer su correo electronico y contrasefia de acceso.

Una vez que haya cumplido con estos requisitos siga los siguientes pasos:|

 Ingrese ala pagina Web de SEDATEZ /Zz
SEDATEZ
h tt p ://S ed atez . g O b -Ve El acceso a este lugar esta restringido a los usuarios no autorizados.

Por favor escriba su nombre de usuario y contrasefia.

Usuario:

« Haga click en la opcion DECLARA Y PAGA B usiano conaser

« En la pantalla de acceso del sistema, ingrese el correo e
electronico, contrasefa y cédigo de seguridad. Haga
click en el boton “Entrar”.

£0lvido su contrasefia?



https://sedatez.gob.ve/wp-content/uploads/2022/05/RE_001-y-RE_002.pdf
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A. GENERAR DECLARACION

de Administracion Tributaria zﬂ SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Al acceder al sistema le mostrara la informacion de usuario y el menu sg%mﬂ | Ter—ry

d . d | - t Mi Cuenta + /| Formulario: Declaracién 0.2%
€ opciones ael sistema. 1 sobciuces || oates et Dectracen
(s Hueva Declaracion 0.2%
\ Consultas . Periodo Fiscal: eriodo Fiscal. . -4
) Autenticacion + | | Mes: e ¥

« Hacer click en la opcién del menu SOLICITUDES

[Ecenerar Dec: G
* Luego hacer click la opcion NUEVA DECLARACION 0,2% '
* En la pantalla central se mostraran las opciones para seleccionar
el periodo fiscal y el mes correspondiente a la declaracion.

» Seleccione el mes y periodo fiscal y haga click en el boton
“‘Generar Declaracion” y confirme.

etrib.sedatez.gob.ve/inicio® ! RIF: G-20011129-1, Servicio Desconcentrado de Administracion Tributaria del Estado Zulia,

IMPORTANTE

» La primera declaracion marcard el inicio de sus declaraciones en el sistema. Luego de seleccionar y emitir la primera declaracion
(Ao y mes), en la siguiente declaracion se mostrara el mes a declarar de forma automatica.

» Sila declaracion que ingresara corresponde al periodo fiscal 2022, debera iniciar desde el mes de enero de ese mismo periodo
fiscal .

» El sistema le permitira declarar un periodo fiscal anterior al 2022, solo si la fecha del pago (Deposito o transferencia) de la
declaracion corresponde al periodo fiscal 2022.
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B. INGRESAR LOS DATOS DE LA DECLARACION
1. En la pantalla que muestra la declaracion, haga click sobre la misma.

2. Luego, haga click en el boton “DATOS”.

Sistema de Declaracion en Linea

[ € TRIB | SEDATEZ::. <« | £ 1nicio

£, Mi Cuenta Campo de Filtro X (2 @
Blenvenl Codigo Periodo Fecha Descripcian Es. Declarado Estado
Fechade 1P-2022-000006 01-2022 DECLARACION 1X500 ENTES PUBLICOS Es. 0.00 Pendiente
RIF:V-1857 | | Pagina 1ldet| b bl | &
Ultime login: 3 032 - 08:21 AM

j Solicitudes +

_l, Consultas +

-~ Autenticacion +

Servicio Desconcentrado z
de Administracign Tributaia . .
SE *’I Estadu Zulia DEL ESTADD TURA

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

|| Detalles del Registro »

eclaracién || & Historial

| D
-
'

L

o

Progres)
= la Declaracidn

N

jo: 1P-2022-000006
epto: DECLARACION 1X500 ENTES PUBLICOS
Periodo: 01-2022
eclaracign: N/A
terado: Bs. 0.00
puesto: Bs. 0.00

Aviso

« Al hacer click en el boton “DATOS” mostrara la siguiente ventana, con las opciones para ingresar su

declaracion de forma individual o de manera masiva (a través de un archivo Excel).

|z -2:eTRIB | SEDATEZ::. <| | & micio | o7 Declaracién: 1j2022-000006 *
£, MiCuenta @ Agregar | |- 41| Carga Masiva B |} | Campo de Filtro x| P EFH‘IE"Z&I Declaracién
Fecha Revtenl:i on M* Documento Nombre Confribuyente C.L/IRLF.
Blenvenido, PRUEBA C.A ¥

Fecha de Registro: 27/05/2022
RIF:\-18574506-9
Ultimo login: 30/05/2022 - 08:21 AM

|| Pagina 1|ded | » Wi '«%‘

M® Cheque lMonto Base Impuesto 1500

Mo s& encontraron registros

SEéZZEZ
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Sistema de Declaracion en Linea
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B.1 OPCION PARA AGREGAR LA DECLARACION DE FORMA INDIVIDUAL

1. Al hacer click en el botén “Agregar” le permitira ingresar cada registro (uno a uno) de su declaraciéon. Agregue tantos
registros como sea necesario para completar su declaracion.

) =z=eT e <« [ &5 mido & Declaracion: 1P-2022-000006 *
2 Mi p I n i|Carga Masiva | | | | Campo de Filtro % || [=]Finalizar Declaracion
i UEBA C.A Fecha Retencion Tipe Documento N Documento Mombre Contribuyente C.L/R.LF. N® Cheque Monio Base Impuesto 1500
Fecha de Reglstro: 27/05/2022 o ~ i
RIF: V-18574506.0 | Pagina 1|de1 | | &5 Mo s2 encontraron registros
Ultimo login: 30/05/2022 - 08:21 AM
— .
. |3} -eTRIB | SEDATEZ::. «| | mico | |+ Declaracion: 1P-2022-000006 *
2. En el formulario gue se muestra llene todos los datos = =) @ e | e | ¢ e | owos i ) [ 3 ET——
. 0 Blenvenido, PRUEBA C.A Fecha Retencion Tipo Documento N° Documento yente N Cheque Monto Base Impuesto 1X500
del documento Con eI Cual Se retuvo eI Impuesto 0’2 /0- :T:_“;_?:;;:g;:':um”m 1zxm1:.n22 — :)menesdepati_: 123 RC.A 500123458 Bs.500.00 Bswnz —
UIII.mIogln:30H05/2022-OG2HM : = : —= =
I I £1 17/ Dedk
A Solicitudes ni araci
Fecha Retencion: 28/01/2022 3 A Cerrar Declaracién 1X500
Tipo de Documento: Ordenes de Pago w7 > Autenticacion +
N° Documento: 123
| Nombre Contribuyente:  PROVEDOR C.A
CL/RIF: 500123456
N® Cheque:
Maonto Base: 500 r
Fecha Deposito: 28/01/2022 [
e Pl Desosto: 120450 3. Al culminar el llenado de su declaracion haga click en el boton
Municipio: MARACAIBO = cc . . 4 [1) . H
opsenacon: _ Finalizar declaraciéon” y luego para confirmar haga click en
“ LI 4 - - - ,, L4 Ll
[T = Declaracion Definitiva”. La declaracion cambiara su estatus de
=]
Pendiente a Emitida.
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B.2 OPCION PARA AGREGAR LA DECLARACION DE FORMA MASIVA

1. Descargue el formato Excel para su declaraciéon masiva.

Blenvenido, PRUEBA C.A
Fecha de Registro: 27/05/2022

RIF: V-18574506-0

Ultimo login: 30/05/2022 - 08:21 AM

Pagina 1|de1 | F k| 1,%“‘

|5 -x:eTRIB | SEDATEZ::. <« || & tnico
£ Mi Cuenta =I|| © Agregar ifa & | || Campo de Filtro X |0 EFinaIizal Declaracicn
Fecha Rets N® Documento MNombre Confribuyente GC.LIR.LF.

N* Cheque

Monio Base Impuesto 1500

Mo s2 encontraron registros

2. Llene el archivo Excel (Ver ejemplo de llenado en la siguiente
hoja) con todos registros que sean necesarios para completar su
declaracion y guardelo en su computador.

V.

SEI/)ZEZ

Tipo de
Documento
Pagare (1), Letra N° del Nombre del
de Cambio (2), Documento Contribuyente
Orden de Pago

(3) 4 Solicitudes
1234 Prueba CA 5001234560 0,6 San Francisco - ~, Consultas
1235 Proveedor 5001234561 0,4 Maracaibo . . Autenticacion

3. Haga click en botén “Carga masiva” y ubique en su computador
el archivo Excel con su declaracion previamente guardada.

|y :eTRIB | SEDATEZ::.

£ Mi Cuenta

Blenvenido, PRUEBA C.A
Monto del Fecha deRegistro: 27/05/2022
CloRIF e Impuesto Municipio Observaciones

RIF:V-18574506-0
Ultimo login: 30/05/2022 - 08:21 AM

4« Q Inicio A Dedlaracién: 1P-2022-000006 *
~||| @ Agregar | | 2 | Carga Masiva &5 4
Fecha Retencion Tipo Documento N* Docume onfribuyer
1 28012022 Ordenes de Pago 123 DORCA

| pigna  1det| b b &

|° | [5 Finalizar Declaraci

500123456

N* Cheque

Monto Base

Bs 50000

Impuesto 1X500
Bs 100

Registros: 1-1de 1

-

4. Una vez los datos estén cargados haga click en el botén
“Finalizar Declaracidn” y luego para confirmar haga click en
“Declaracién Definitiva”. La declaracion cambiara su estatus de
Pendiente a Emitida.
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ANEXO 1: LLENADO DEL ARCHIVO EXCEL PARA LA DECLARACION MASIVA

Tipo de
Fecha de -
Retencion Documento N° del Monto del
Pagare (1), Letra Nombre del Contribuyente Cl o RIF Monto Base Impuesto Municipio Observaciones
Formato (DD- . Documento
MM-AAAA) de Cambio (2), del 1x500
Orden de Pago (3)
02-05-2022 3 ' ‘ 1198 ' PRUEBA C.A ‘J502312979' 211.000,00" 422,00 Pi-‘laracaibﬂ ‘
Esta columna debe ser de Debe colocar el tipo Namero del ] Cl. o RIF del Monto Base del Impuesto Colocar Si tiene una
tipo “Texto”. Debe ingresar de documento que  documento con Nomlare elz) cemimi ey Contribuyente documento. del 0,2% Municipio observacion
lafecha como se muestra  usé para laretencién. el cual retuvo el Calculado escribala aqui.
dia, mes y afio separado Si es Pagare coloque impuesto. del monto
por guiones. 1, si es letra de base.

cambio coloque 2y
si es orden de pago
coloque 3.

CONSIDERACIONES:
» Utilice el archivo original descargado del Sistema de Declaracion. No copie y pegue el formato a otra hoja de Excel.
» Escribir directamente sobre el archivo original, evite copiar y pegar informacion, si lo hace se recomienda utilizar la opcion de Excel:
Pegado Especial/Formatos de Numeros y Valores.
* No dejar celdas vacias entre filas.
* No insertar formulas, ni datos diferentes a los requeridos por el formato.

» Todas las celdas del archivo deben ser tipo “General” exceptuando la primera (Fecha de Retencion) que debe ser tipo “Texto”.

-_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
e
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C. INGRESAR LOS DATOS DEL PAGO

1. Una vez emitida la declaracion se mostrara el Monto del impuesto a pagar y se activara el boton “Deposito”, haga click en
el para llenar los datos de su transferencia o depdésito.

Servicio Desconcentrado z
de Administracion Tributaria ol
SEl del Estado Zulia Pt

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

| gy -u:€TRIB | SEDATEZ::. «| || £ Tnicio |_| Detalles del Registro »
£ Mi Cuenta - Campo de Filtro x| Pl @ o) & Historial
Blenvenido, PRUEBA C.A Codigo Periodo Fecha Descripcion Bs. Declarado Estado Progreso 3 _"aDeposilo S

Fecha de Reglstro: 27/05/2022 1 1P-2022-000007 02-2022 DECLARACION 1X500 ENTES PU...  Bs. 0.00 Pendiente || 10%
RIF: V185745060 2 1P-2022-000006 012022 30/05/2022 DECLARACION 1X500 ENTESPU... Bs. 1.00 Emitida —
Ultimo login: 20/05/2022 - 01:36 PM

Codigo: 1P-2022-000006

Pagina 1de1| b b | @ Concepto: DECLARACION 1X500 ENTES PUBLICOS

e — n Periodo: 01-2022

-5 tcitudes Fecha Declaracion: 30/05/2022

-\, Consultas + Monto Enterado: Bs, 500.00

. Autenticacion + I Monto Impuesto: Bs. 1.00 I

Desglose TP-Z022-00000 022022 =0 0 =0 ) 2 M0 = 2 = =1 2 Fs 17 Dendienie
po 2092 30 Formulario: Detalle Deposito *®
| Ordenes de Pago: Bs. 1.00 )
Péagina de Banco: Seleccione Banco |" @
Cuenta: Seleccione Cuenta ~

Cddigo Cuenta:

Formulario: Deposito > Declaracion Tipo: Seleccione Tipo M
2. Haga click en el boton “Agregar”’, se mostrara un formulario, debe llenar » Numers cheque:
todos los datos correspondientes al pago realizado.

ganco Tipo Fecha Dep / Transf: ()

N? Dep [ Transf:

Manto:
* Los cheques que depositara deberan
ser del mismo banco donde seran

depositados, no se pueden utilizar
cheques de otros bancos.

0.00
| BAglegar || Cemar |
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D. IMPRIMIR CERTIFICADO

1. Una vez SEDATEZ valide que los datos de su declaracion y pago son correctos, podra obtener su certificado haciendo click en el
boton “Certificado”.

Servicio Desconcentrado .
(Ké de Administracion Tributaria 2 SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SE del Estado Zulia oRmen,
| -:€TRIB | SEDATEZ::. «| || £ Inicio | Detalles del Registro =
£ MiCuenta =I| | || Campo de Filtro x Pl @ i} Declarags N\ Historial
Blenvenido, PRUEBA C.A Codigo Periodo Fecha Descripcion Bs. Declarado Estado Progreso | Datos &, Certificado
, ;
Fecha de Reglstro: 27/05/2022 1 1P-2022-000007 02-2022 DECLARACION 0.2% ENTES PUB...  Bs. 0.00 Pendiente B 1% ||| —patosderd A8 y
RIE: V-18574506.0 | 2 1P-2022-000006 01-2022 30/05/2022 DECLARACION 0.2% ENTES PUB... Bs. 1.00 Completada |l
Ultimo fogin: 31/05/2022 - 11:11 AM ~ : Codigo::1P-2022-000006
oo ) Bagina| _ 1|ded)|[eiRe | R Concepto: DECLARACION 0.2% ENT z
e o SISTEMA DE GESTION TRIBUTARIA | !gz
= ici + " N
= Sochmdes Fecha Declaracién: 30/05/2022
., Consultas + Monto Enterado: Bs. 500.00 oAt I 402003 po0mon.
DECLARACION ¥ PAGO DEL IMPUESTO 0.2% ORGANISMO PUBLICO
7 Autenticacion + Monto Impuesto: Bs. 1.00
Desglose

Ordenes de Pago: Bs. 1.00

Aviso

Usted ha conciliado sus datos de
correctamente, puede imprimir el
declaracion.

El certificado posee los datos correspondientes a la declaracion y pago.
Dispone de elementos para la validacion de su autenticidad, como son el
codigo unico de declaracion y el codigo QR.

1EI ZULIA ests Primeroj




