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1. COMO REGISTRARSE E INGRESAR AL SISTEMA RITEZ

Para registrarse en el sistema como Persona Natural y Juridica, debe tener el Registro de Informacion Fiscal (RIF) actualizado,
igualmente debe poseer una cuenta de correo electrénico valida.
Una vez que haya cumplido con estos requisitos siga los siguientes pasos:

. Ingrese a la pagina Web de SEDATEZ http://sedatez.gob.ve 9
. Haga click en la opcion RITEZ SE[/)Z EZ

Avanzara a la pantalla de acceso del sistema, en la misma debe hacer click sobre la
opcidn Registrarse e ingresar los siguientes datos: RITEZ - Registro de Contribuyente

N
D4

« Correo Electrénico: Ingrese un correo electrénico valido.

« Tipo de Documento: Seleccione un tipo de documento. vV v 11
* Indique el numero RIF, debe completar un maximo de 10 caracteres. Ejemplo del
RIF: 12345678-9 2

« Razdén Social: Nombre en la escritura o documento de constitucidon que permite
identificar a una persona natural y juridica, demostrar su constitucion legal.

Iniciar Sesion

Haga click en guardar.

El sistema le enviara un correo electronico el cual permitira ingresar y avanzar al registro formal de su informaciéon como
contribuyente.
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2. RECUPERAR CLAVE DE ACCESO

Para realizar el proceso de recuperacion de clave tiene la siguiente
OpCIOn Obvidastes ty Contraseda!
En la pantalla de acceso del Sistema RITEZ Mogustrar

« Seleccione la opcion ¢ Olvidaste tu Contrasefia?

q ' : ASEI/)ZZEIZ'

RITEZ - Recuperar Contraseia

Recibird un mensaje de correo electronico: SEDATEZ — “CAMBIO DE | »x

« Observara la pantalla Recuperacion de Clave:

» Ingrese el correo electronico que utilizé en su registro y luego haga
click en el boton Enviar enlace de Recuperacion.

CONTRASENA.” Debe seguir las instrucciones del correo y podra

R —

recuperar su contrasena.
Iniciar Sesion
Registrarse
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1. INGRESAR AL SISTEMA RITEZ

Para acceder al sistema RITEZ debe estar registrado como usuario (Instructivo RE-001) y poseer su correo electréonico

y contrasena de acceso.

Una vez que haya cumplido con estos requisitos siga los siguientes pasos:

 Ingrese ala pagina Web de SEDATEZ
http://sedatez.gob.ve

« Haga click en la opcion RITEZ

« En la pantalla de acceso del sistema, ingrese el correo
electrénico y contraseia. Haga click en el boton entrar.

/Z ()
SEDATEZ
RITEZ - Iniciar Sesion

e ]

;Olvidaste tu Contrasena?

Registrarse
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A. PANTALLA INICIAL — DATOS DEL CONTRIBUYENTE

Al acceder al sistema le mostrara la pantalla Datos del Contribuyente, SEDATEZIRTEZ = p—
en la cual debe ingresar los siguientes datos: O nismreon
+ Tipo de Documento: Seleccione un tipo de documento. (V,J,G) e

* Indique el numero RIF, debe completar un maximo de 10 caracteres. |
Ejemplo del RIF: 12345678-9

+ Razdén Social: Nombre en la escritura o documento de constituciéon
gue permite identificar a una persona natural y juridica, demostrar su
constitucion legal.

* Correo Electrénico: Ingrese un correo electrénico valido.

En el mismo formulario en el renglon de Actividad Econdémica debe ingresar el grupo (Minerales No Metalicos, Agente de Retencion,
Explotadores de Sal y Agente de Percepcion) y el sub-grupo segun sea la actividad econdmica en la que se desenvuelve.

Luego de ingresar los datos solicitados, debe hacer click para afirmar que los datos suministrados en este formulario son verdaderos.

Haga click en guardar.
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B. COMPROBANTE FISCAL

En la opcion del Menu Comprobante Fiscal, el sistema lo guiara a través de una tabla informativa y le mostrara el estatus de la
informacién cargada.

Para obtener su Comprobante Fiscal debe ingresar todos los datos en estatus “Requerido” (datos del contribuyente, direccion fiscal,
representante legal, etc), segun el tipo de actividad econdmica que seleccione (Grupo y Sub-grupo) se desplegaran formularios

ificos
|
-SEDATEZ| RITEZ:. O cerrar Sesion
. ZRQ%E}??_ICQS_]_ & Comprobante Fiscal = Requisitos
. @ EnLinea
.. € SEDATEZ - Registro de Informacion Tributaria del Estado Zulia.
# Inicio
& Datosdel Contribuyente < # Datos Estatus Razén
& Representante Legal 1 Datos del Contribuyente > Datos
2. Datos del Contribuyente > Direcciones Requerida Se necesita la direccidn fiscal del contribuyente.
& Comprobante Fiscal
3. Representante Legal > Datos Requerida Falta cargar datos del representante legal.
& Cambiar Contrasefia
= — E—

Haga click en el estatus “Requerido” se desplegara un formulario. Ingrese todos los datos solicitados y haga click en la opcion
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B.1 IMPRIMIR COMPROBANTE FISCAL

Una vez haya sido completada la informacion solicitada, se habilitara la opcion “Imprimir Comprobante Fiscal”. Haga click sobre la
misma y obtendra su Comprobante Fiscal del Registro de Informacion Tributaria del Estado Zulia.

SEDATEZ|RITEZ:. = O Cerrar Sesion
. 5’1%55??789 & Comprobante Fiscal = Requisitos
@ Enlinea
- € SEDATEZ - Registro de Informacién Tributaria del Estado Zulia.
# Inicio
& Datos del Contribuyente < ) Mottt g@ s
& Datos del Contribuyente Fecha: 21/05/2022 o EerABS Foa =
& Comprobante Fiscal REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA DEL ESTADO ZULIA
(RITEZ)
RIF V-12345678-9 N®. 2022-0000458
UL L FECHA DE INSCRIPCION:  21/05/2022
Razén Social PRUEBAZ ULTIMA ACTUALIZACION:  21/05/2022
Datos del C ibuyent FECHA DE VENCIMIENTO: 21/05/2024
Actividad Econémica Agente de Retencion : Entidad Financiera Publica RIF V-12345678-9
Razén Social PRUEBA2
Zona Actividad Econémica |Agente de Retencion: Entidad Financiera Publica
Direccién Postal
) Datos Fiscales
Sede Administrativa o Local, Municipio SANTA RITA, Parroquia PEDRO LUCAS URRIBARR, Sector Zona Industrial, Calle 123, N° 123, Ref. Prueb, Telefono: 0412- 4004 Direccién Zona Postal
g Sede Administrativa o Local, Municipio SANTA RITA, Parroquia PEDRO LUCAS URRIBARRI, Sector Zona 4004
Industrial, Calle 123, N® 123, Punto de Referencia Prueb, Telefono: 0412-6821284
Direccion Fiscal, Municipio MARACAIBO, Parroguia MANUEL DAGNINO, Sector Zona Industrial, Calle 123, N° 123, Ref. Prueb, Telefono: 0412-6821284 4004 Direccion Fiscal, Municiplo MARACAIBO, Parroquia MANUEL DAGNINO, Sector Zona Industrial, Calle 123, N° 2004
123, Punto de Referencia Prueb, Telefono: 0412-6821284

= Imprimir Comprobante Fiscal
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C. SOLICITAR ACCESO AL SISTEMA DE RECAUDACION TRIBUTARIA

Para solicitar el acceso a los servicios de declaracion del 0,2% y compra de guias de movilizacion, debe solicitar su acceso a través de la opcién
gue se habilitara luego de que usted obtenga su Comprobante Fiscal.

« En el menu del sistema RITEZ debe hacer click sobre la opcién “Solicitar Acceso a eTRIB” »)

* Ingrese los datos y adjunte los archivos solicitados por el sistema en formato PDF y haga click en

Enviar Solicitud.

SOLICITUD PARA DECLARACION DE 1X500 FINANCIERAS

& Anexo de Recaudos (Nota: En caso de que el documento posea mas de una pagina debe anexarse a un archivo .pdf)

RIF DE LA EMPRESA SOLICITUD PARA DECLARACION DE 1X500 FINANCIERAS
Ninguno archivo selec

+ Solicitud Registrada con Exito!

Codigo SUDEBAN

SOLICITUD DE ACCESO PARA DECLARAR EN LINEA

Codigo: SADL-2022-0000005
Tipo de Renglon

*Se le notificara por correo electronico al momento de ser validado

» Su solicitud sera revisada por el SEDATEZ. Si toda la informacion suministrada es correcta, recibira en su buzén de correo
electronico los datos de acceso al sistema de declaraciéon y recaudacion en linea.

iBienvenido!




